SZABALYZAT
A BUDAPEST XXI. KERULETI MORA FERENC ALTALANOS ISKOLA
AZ ADATVEDELMI SZABALYOK ALKALMAZASARA

egységes szerkezetbe foglaltan

I. Alapvetések

Az Informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. évi
torvény tartalmazza a személyes adatok kezelésére vonatkozd alapvetd szabalyokat. Az
Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdél és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil elhelyezésér6l (tovabbiakban: altalanos
adatvédelmi rendelet).

A Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola az altalanos adatvédelmi rendelet
el6irdsainak megfeleléen modositja, egésziti ki a kordbban mar hatdlyos adatvédelmi

szabalyzatat.

Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola adatkezel elérhetGségei:

Hivatalos név: Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola
Székhely: 1214 Budapest, Tejut u. 10.
Telefonszam: +36 1-289-0258; +36 30-832-1594; +36 30-144-6851

E-mail: iskola@moracsepel.hu

Honlap: www.moracsepel.hu
Adészam: 15835059-2-43
Nyilvantartasi szam: OM 035182

Intézményvezeto: Mikus Judit

II. Alapvet6 fogalmak

1. ,Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkoz6 barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilléndsen valamely azonosito, példaul név, szam,

helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a termeészetes személy testi,


mailto:iskola@moracsepel.hu

fiziol6giai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

A személy kiilonosen akkor tekinthet6 azonosithatonak, ha 6t — kézvetleniil vagy
kozvetve — név, azonosito jel, illet6leg egy vagy tobb, fizikai, fiziolégiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 tényezé alapjan

azonositani lehet.

2. ,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhet6vé tétel ttjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,

torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovObeli

kezelésiik korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fliz6d6 bizonyos személyes jellemzOk értékelésére, kiilonésen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tart6zkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzék elemzésére vagy elOrejelzésére

hasznaljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd

természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;



6. ,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt

allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel0 kijeldlésére vonatkozo kiilénds szempontokat az unids vagy a tagallami

jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok

feldolgozasat végzi;

9. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fliggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az uni6s vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak

megfelelGen az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,bharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelGvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok

kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett

nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi,



hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;
12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az

azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

13. ,genetikai adat”: egy természetes személy ©6rokolt vagy szerzett genetikai
jellemz6ire vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkoz6 egyedi informaciot hordoz, és
amely els6sorban az emlitett természetes személybol vett biologiai minta

elemzésébdl ered;

14. ,,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehet6vé teszi vagy meger0siti a természetes személy egyedi

azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

15. ,,egészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot

hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

16. ,feliigyeleti hatésag”: Nemzeti adatvédelmi és informéacidszabadsag hatdsag

NAIH

17. ,,érintett feliigyeleti hatésag”: az a feliigyeleti hat6sag, amelyet a személyes
adatok kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:
a. az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatdsag
tagallamanak teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;
b. az adatkezelés jelent6s mértékben érinti vagy valosziniisithet6en jelent6s
mértékben érinti a feliigyeleti hat6sdg tagallamaban lakéhellyel rendelkez6
érintetteket;

c. panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz;



18. ,,személyes adatok hatarokon atnyulo adatkezelése”:

a. személyes adatoknak az Unioban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az
egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 t6bb tagallamban talalhat6 tevékenységi helyein folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben kertil sor; vagy
b. személyes adatoknak az Unioban megvalosuldé olyan kezelése, amelyre az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel dsszefiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban
jelentds mértékben érint vagy valoszinsithetden jelent6s mértékben érint
érintetteket;

c. ,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott,
azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az
adatkezelére vagy az adatfeldolgozora vonatkozd tervezett intézkedés
osszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a
dontéstervezet altal az érintettek alapvet6 jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok

jelentdségét;

19. ,az informaciés tarsadalommal o6sszefiiggo szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535
europai parlamenti és tanacsi iranyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja

értelmében vett szolgaltatas;

20. ,,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatdlya ala tartoz6 szervezet vagy
annak alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb orszag kozotti

megallapodas hozott létre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

III. A szabalyzat hatalya

A Budapest XXI. Kerilleti Méra Ferenc Altaldnos Iskola az alabbiakban felsorolt
adatkezelésekkel kapcsolatban kell alkalmazni az informdaciés onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szo616 az altalanos adatvédelmi rendelet vonatkozo rendelkezéseit:

- iskolai programok szervezésekor (pl. kiranduldasok, taborok szervezése),

- iskola web feliiletén taldlhaté regisztracié, kapcsolati fiil (pl. személyes adatok



megadasa),

iskolai programok szervezésekor (pl. fotok, vide6 felvételek készitése),

- iskola és intézményi teriiletére vald belépés (biztonsdgi megfigyel6 kamerak),

iskolai ~ foglalkoztatottak ~ (pl. = munkaviszonybo6l, = megbizas  alapjan),

- iskolai tanul6k (pl. tanuléi jogviszony keletkeztetése).

IV. Alapelvek

(1) A személyes adatok:

(2) Az adatkezel6 felel6s az adatkezelés alapelveknek torténd megfelelésért, tovabba

képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara (,,elszamoltathat6sag”: megfelel6 szervezeti,

technikai intézkedések biztositasa, bizonyitasa és az adatkezelési tevékenység

nyilvantartasa).

a)

b)

d)

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon
kell végezni (,,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethet6 modon; nem mindsiil az eredeti
céllal 6ssze nem egyeztethetbnek a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés
(,,célhoz kotottség”);

az adatkezelés céljai szempontjabol megfelel6ek és relevansak kell, hogy legyenek,
és a sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag™);

pontosnak és sziikkség esetén naprakésznek kell lennilik; minden észszeri
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6réljék vagy
helyesbitsék (,,pontossag”);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténo tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekli archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az
e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elGirt
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel

(,,korlatozott tarolhat6sag™);



f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is

ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg”).

(3) Az adatkezelés jogszerliségéhez sziikséges:
-az érintett hozzajarulasa;
- az adatkezelés olyan szerzddés teljesitése érdekében sziikséges, amelyben az egyik fél
az érintett vagy az az érintett kérésére tortén0 intézkedéshez sziikséges;
- az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;
- az adatkezelés kozérdeki;
- az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiillonosen, ha az érintett gyermek.
(4) Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelonek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez = hozzajarult.
Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehet6vé tenni, mint annak
megadasat.
A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet

gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.

V. A személyes adatok kiilénleges kategoriainak kezelése
(1) A faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes

személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok



és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé

személyes adatok kezelése tilos.

Ez alodl kivétel:

a)
b)

d)

f)

g
h)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta

az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi
el6irasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa
érdekében sziikséges

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvOképtelensége folytdn nem képes a hozzajarulasat megadni;

az iskola és intézményei, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv
jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik az
iskolaval rendszeres kapcsolatban allnak az iskola céljaihoz kapcsolédéan,
és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil nem teszik
hozzaférhet6vé az iskolan kiviili személyek szamara;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges

az adatkezelés megel6z6 egészségiligyi vagy munkahelyi egészségiigyi
célokbdl, a munkavallal6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi
diagnézis feldllitdsa, egészségiigyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés
nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében sziikséges és olyan szakember altal vagy olyan
szakember felel6ssége mellett torténik, aki szakmai titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all.

az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi

kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol sziikséges.



(2) A  biintet6jogi  felel6sség megallapitdsara vonatkoz6 hatarozatokra és a
blincselekményekre, illetve a kapcsolodé biztonsagi intézkedésekre vonatkozd személyes
adatoknak kezelésére kizarolag abban az esetben keriilhet sor, ha az adatkezelés az érintett
jogai és szabadsagai tekintetében megfelel6 garancidkat nyujt. A biintetGjogi felel6sség
megallapitasara vonatkoz6 hatarozatok teljes korli nyilvantartasa csak kozhatalmi szerv altal
végzett adatkezelés keretében torténhet.

VI. Az érintettet jogai

Hozzaférési jog

(1) Az érintettek megilleti az a jog, hogy a személyes adatai kezelésére vonatkozoan 6t az
adatkezeld tajékoztassa. Ehhez az érintettnek az adatkezel6t irasban kell megkeresnie. A
kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all modjaban azonositani. A tajékoztatast az
adatkezel6 az érintett kérelmének beérkezését6l szamitott egy hénapon beliil koteles
megtenni. A kérelmet az érintett irasban, illetve elektronikus uton nyujthatja be a jelen
szabalyzatban megjelolt egyes adatkezel6knél. Amennyiben az adatkezeld nem tesz
intézkedéseket vagy arrdl tajékoztatja az érintettet, hogy miért maradt el az intézkedése abban
az esetben tajékoztatnia kell az érintettet arrdl is, hogy az intézkedés elmaradasa miatt a
feliigyeleti hatosagnal panaszt nyujthat be és élhet a birdsagi jogorvoslati jogaval.
Amennyiben az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilénésen ismétl6d6
jellege miatt — tilzd, az adatkezeld ésszerli 6sszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a

kérelem alapjan torténd intézkedést.

(2) Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintett6l gyljtik, az adatkezel6 a
személyes adatok megszerzésének idOpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkez6 informaciék mindegyikét:

a) az adatkezelOnek és az adatkezeld képviselGjének a kiléte és elérhetGségei;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja

c) amennyiben az adatkezelés adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek az

érvényesitéséhez sziikséges az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei
d) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai
e) a személyes adatok tarolasanak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen

id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl



f)

g)

h)

),

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhat6saghoz val6 jogarol;
ha hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;
a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;
arr6l, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;
automatizalt dontéshozatalrol — ideértve a profilalkotast is — valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve

milyen varhat6 kovetkezményekkel bir.

(3) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyljtésiik céljatél eltéré célbol tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az érintettet

err0l az eltérd célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit6 informaciorél.

(4) A (2) és (3) bekezdés nem alkalmazand6, ha és amilyen mértékben az érintett mar

rendelkezik az informacidkkal.

(5) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,

hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban

van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informaciékhoz hozzaférést

kapjon:

a)
b)

<)

d)

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak,

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem

lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;



e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkoz6 személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen

f) a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) Az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar.

(6) Az adatkezeld az érintett kifejezett irasbeli kérelmére az adatkezelés targyat képezd
személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapulo, észszeri mértékii dijat
szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles
korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és

szabadsagait.

Helyesbitéshez és térléshez valo jog

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett

kiegészit6 nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil toérdlje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtotték

vagy mas modon kezelték;
b) az érintett visszavonja a hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;



e) a személyes adatokat az adatkezelOre alkalmazandd jogszabalyokban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
f) a személyes adatok gyiijtésére az informaciés tarsadalommal Osszefiiggd

szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

(8) A (7) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valé jog gyakorlasa
céljabol;
b) a személyes adatok kezelését el6iro, az adatkezel6re alkalmazandd jogszabaly altal
eloirt kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;
C) a népegészségiigy teriiletét érint6 kozérdek alapjan;
d) a kozérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol, amennyiben a torléshez vald jog valoszinisithet6en lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Korlatozasahoz valé jog

(9) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(10) Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével

csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy



védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy

fontos kozérdekébol lehet kezelni.

(11) Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tadjékoztatja. Az adatkezel6 minden olyan cimzettet
tajékoztat a helyesbitésrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy

erOfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

Adathordozhatésaghoz valo jog

(12) Az érintett irasbeli kérelme alapjan jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha az adatkezelés hozzajarulason, vagy
szerzOdésen alapul; és az adatkezelés automatizalt modon torténik. Ez a jog azonban nem

érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagat.

Tiltakozashoz valo jog

(13) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kozérdekli vagy az adatkezeld, illetve egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel$ a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy

védelméhez kapcsolddnak.

(14) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett

jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténo



kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében

torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhet6k.

(15) A tiltakozashoz valé jogra legkésébb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és

minden mds informaciotél elkiilonitve kell megjeleniteni.

Automatizalt dontés tiltasanak joga

(16) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatdlya, amely rd nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelent6s mértékben érintené. Ez aldl kivételt képez
az, ha a dontés:
a) az érintett és az adatkezeld kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;
b) meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé olyan uni6s vagy tagallami jog teszi
lehet6vé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgalo megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy
c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul
VII. Az adatkezel6 feladatai és kotelezettségei

(1) Az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az altalanos adatvédelmi rendelettel és a
jelen szabalyzattal 6sszhangban torténjen és annak érdekében, hogy kizardlag olyan
személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjabol sziikségesek.

(2) Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezelé kozdsen hatarozza
meg, azok kozos adatkezel6knek mindsiilnek. A k6zos adatkezeldk atlathaté modon, a
kozottiik 1étrejott megallapodasban hatarozzak meg az egyiittmiikodés feltételeit. A
megallapodas lényegét az érintett rendelkezésére kell bocsajtani. Az érintett
mindegyik adatkezelGvel szemben gyakorolhatja a jogait.

(3) Az adatkezel6 a felel6sségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl irasbeli
nyilvantartast vezet, amennyiben az adatkezelés a kiilonleges személyes adatokat

érinti. E nyilvantartas a kdvetkez6 informaciokat tartalmazza:



a) az adatkezeld neve és elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a kdzos adatkezel6nek,
az adatkezel6 képviselGjének és az adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhet0sége;
b) az adatkezelés céljai;
c) az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategdriainak ismertetése;
d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k6zolni fogjak,
e) ha lehetséges, a kiilonb6z0 adatkategoriak torlésére elGiranyzott hataridok;
f) technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

(4) Az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak

érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantaljon.

(5) Abban az esetben, amennyiben a biztonsag sériil és ennek eredményeképpen adatvesztés
vagy illetéktelen hozzaférés torténik (adatvédelmi incidens) az adatkezeld legkésdbb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, koteles bejelentéssel élni a
feliigyeleti hatosag felé. Ez al6l kivételt jelent az, ha az adatvédelmi incidens

valoszinisithet6en nem jar kockazattal az érintettek jogaira vonatkozoan.

(6) Amennyiben az adatvédelmi incidens valo6sziniisithetéen magas kockazattal jar az
érintettek jogaira nézve az adatkezel0 koteles az érintetteket is tajékoztatni az adatvédelmi
incidens megtorténtérdl. Ez alol kivételt jelent:
a) az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek

szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetGen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a magas

kockazat a tovabbiakban val6szintisithet6en nem valdsul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok tutjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony

tajékoztatasat.



(7) Ha az adatkezelés valamely — kiilonésen uj technolégidkat alkalmaz6 — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valoszinlisithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az adatkezeld
az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Az adatvédelmi
hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzok olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és
amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;
b) Kiilonleges személyi adatok vagy a biintet6jogi felel6sség megallapitdsara vonatkozé
hatarozatokra és biincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok nagy szamban torténd
kezelése; vagy

c) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

(8) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a
kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valdsziniisithet6en magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezeld konzultal a

feltigyeleti hatésaggal.

(9) A jelen szabalyzat mellékletét képezi a Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos
Iskola altal készitett eljarasrend az egyes adatvédelmi incidensek feltarasara, kezelésére,
dokumentacios kotelezettségekre, valamint az egyes felel6sok Kkijelolésére, elérhetOség
biztositasara és felel@sségi koriik definidlasara, valamint az adatvédelmi incidenssel

kapcsolatos hatarid6k meghatarozasara.

VIII. Adatvédelmi tisztvisel6

1) A Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altaldnos Iskola, mint adatkezelS adatvédelmi
tisztvisel6t jelol ki tekintettel arra, hogy az adatkezel6 részben kozfeladatot is ellat, valamint
kiilénleges személyes adatokat nagyszamban kezel. Az adatvédelmi tisztvisel6 a Budapest
XXI. Keriileti Méra Ferenc Altaldnos Iskola, adatfeldolgozé alkalmazottja, vele az adatkezeld
megbizasi szerz6dést kot.

2) Az adatvédelmi tisztvisel0, elérhet6sége: iskola@moracsepel.hu



mailto:iskola@moracsepel.hu

3) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes
adatok védelmével kapcsolatos 0sszes iigybe megfelel6 médon és idében bekapcsolédjon.
2016.5.4. HU Az Euré6pai Uni6 Hivatalos Lapja L. 119/55. Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo
tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaban azaltal, hogy biztositja szamara
azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviselé szakért6i
szint{i ismereteinek fenntartasdhoz sziikségesek. Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé biztositja,
hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l ne
fogadjon el. Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatasaval 6sszefiiggésben nem bocsathatja el és szankcidval nem sijthatja. Az adatvédelmi
tisztvisel6 kozvetleniil az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé legfelsd vezetésének tartozik
felelosséggel. Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az altalanos adatvédelmi
rendelet szerinti jogaik gyakorlasdhoz kapcsolédé valamennyi kérdésben az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhatnak. Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség, az adatok bizalmas kezelésére vonatkoz6 kotelezettség koti.
4) Az adatvédelmi tisztviseld alapvetd feladatai:

a. tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az

adatkezelést végz6 alkalmazottak részére az altalanos adatvédelmi rendelet, valamint az

egyéb adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel —kapcsolatban;

b. ellendrzi altalanos adatvédelmi rendeletnek, valamint az egyéb adatvédelmi

rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel¢ vagy az adatfeldolgoz6 személyes adatok

védelmével kapcsolatos belsd szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok

kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevé személyzet tudatossag-novelését és

képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

c. kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint

nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d. egylittmiikodik a feliigyeleti hatésaggal; és

e. az adatkezeléssel 6sszefiiggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti

hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez f(iz6d6 kockazat megfelel6
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is

tekintettel végzi.



IX. Egyes adatkezelések

(1) A Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola adatkezelése:

A személyes adatait az iskola részére barmely modon megado, illetve az iskolaval szerz6déses
jogviszonyban all6 személyek személyes adatait az iskola jelen szabalyzatban foglalt
adatvédelmi elveknek és rendelkezéseknek megfelel6en kezeli.
Személyes adata megadasaval az érintett elfogadja a jelen adatvédelmi szabdalyzatban foglalt

feltételeket.

A kezelt adatok

Az iskola hivatala az érintett személy altal a rendelkezésére bocsatott adatok korétdl fiiggen
azon adatokat kezeli, amelyeket az érintett személy, az {igye elintézéséhez megadott. (név,

telefonszamok, e-mail és postacimek)

Az adatkezelés célja és jogalapja

Az érintett személy altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok kezelésének célja az iskola
miikddésének a biztositasa, a kiilonboz6 kérelmek elbiralasa, felmeriilé ligyek kezelése,
elintézése, végzése. Az érintett személy munkaba allitds igazolasahoz személyes és
kiilénleges adatok (pl.: egészségiigyi, biintetett elGélet... stb.) tarolasa sziikséges, ezt elzartan,
kiilon szekrényben, nyomtatott formaban torténik a Budapest XXI. Keriileti Moéra Ferenc

Altalanos Iskola személyiigyi referense altal.

A Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altaldnos Iskola altali adatkezelés jogalapja az
érintett személy oOnkéntes hozzdjarulasa. Az iskola jogos érdeke. (pl.: foglalkoztatasra
iranyul6 jogviszony esetén)

Az érintett személy felelGs az éaltala megadott személyes adatok valosagaért és pontossagaért,
akar az iskola, akar harmadik személyek iranyaba.

Az iskola hivatala a kozolt személyes adatok valédisdgat nem ellenérzi, nem felel6s az
érintett személy altal megadott téves, vagy valotlan adatok kezeléséért, sem az érintett
személy altal kozolt téves vagy valdtlan adatkozlés folytan akar az érintett személyt, akar

harmadik személyt érd karokeért.



Adatkezel6

Budapest XXI. Kerilleti Moéra Ferenc Altalanos Iskola titkarsdgi —alkalmazott

Az adatkezelés idotartama:

Az iskola hivatala az érintett személy altal rendelkezésére bocsatott adatokat hatarozatlan
ideig, vagy foglalkoztatottak esetében a személyes adatokkal valé jogszabaly altal el6irt
rendelkezés idGtartamaig jogosult kezelni. Az iskola hivatala a személyes adatokat minden
esetben torli, amennyiben az adatkezelés jogalapja, vagy célja megsziint, vagy a hozzajarulasa
visszavonasaval ezt az érintett személy irasban kéri tdle.
Az érintett személy barmikor tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésérdl, ellendrizheti
a vele kapcsolatba hozhat6 személyes adatok korét, kérheti azok helyesbitését, modositasat,
megvaltoztatasat, torlését, illetve zarolasat.
A személyes adatot az Iskola hivatal torli, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az érintett személy a személyes adatainak torlését vagy zarolasat kéri;
c) az hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszertien nem orvosolhat6 -, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;
d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart;
e) azt a birosdg vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésag
elrendelte;
f) megalapozott gyandja meriil fel annak, hogy az érintett személy altal megadott

személyes adat nem helytallo, jogsért6, vagy egyéb okbdl megtéveszto;

Adattarolas helye

* Az iskola egyes irodaiban elzart helyen. Az egyes személyes adatokhoz wvalo

.....

« Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola székhelyén miikods, sajat

tulajdonu szervereken.



Egyéb adatkezelések:

Budapest XXI. Keriileti Moéra Ferenc Altalanos Iskola kozpontjanak telefonos
megkeresése

Adatok kezelésének célja(i): Az iskolaba érkezd telefonhivasok rogzitése

Adatok tarolasanak jogalapja(i): jogos érdek [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja]
A kezelt adatok tipusa: hang

Az adatkezelés idétartama: 72 éra

Adatok gyiijtésének forrasa(i): érintett

Adatok cimzettje(i), adattovabbitas: a X. pontban meghatarozott adatfeldolgozék

felé

Adatkezel6(k): Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola
Adattarolas helye: Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola székhelyén

sajat tulajdonui hangrogzitd szervereken.

(2) Tanulokat érint6 programok

Az iskolai programok szervezésekor, lebonyolitasakor személyes- és kiilonleges
adatok felvehet6ek, azonban az adatszolgaltatdas Onkéntességér6l, valamint az
adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatast az adatok felvételét megel6z6en az
érintetteknek meg kell adni és a hozzajarulasukat személyes adat esetében szoban,
kiilonleges adat esetében pedig, az adatkezeléshez az érintett irasbeli hozzajarulasa
sziikséges.

A téjékoztatas tartalma feleljen meg az 1./ pontban részletezett adatvédelmi résznek,
azzal az esetleges modositassal, hogy az adatkezelés célja és idGtartama a szervezett
programhoz igazodik (pl. utazasszervezés esetén az adatkezelés célja a biztonsagos
utazas lebonyolitdsa, az idOtartama pedig a cél megvalosulasaig tart).

Az adatok tovabbi kezelésére a megadott tajékoztatdsban foglaltak az irdnyadoak.

A kezelt adatok:

Iskolai taborok, kirandulasok jelentkezoinek személyes adatai



Adatok kezelésének célja(i): Rendezvények el6készitése, zokkendmentes lebonyolitasa,

pénziigyi nyilvantartas vezetése, kotelez6 adatszolgaltatasok szallashelyek felé.

Adatok tarolasanak jogalapja(i): * A programszervezés altali adatkezelés jogalapja az
érintett személy onkéntes hozzajarulasa.

[GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja] « 16 éven aluliak esetén a sziil6 hozzajarulasa [GDPR
8. cikk (1) bekezdés]

A kezelt adatok tipusa:

» Személyes adatok: név, nem, allandé lakhely, email, mobil, oktatasi intézmény,
diakigazolvany szama, hazastars neve, gyereke neve, beszélt nyelvek,, sziil. hely, datum, szig
szam/ttlevél szam, autd rendszama, telefonja op. rendszere,van-e mobil nete
+ Kiilonleges személyes adatok ételallergia: az étkeztetés lebonyolitasara,

*16 éven aluliak esetén kezelt egyéb adatok: apa, anya neve és elérhetGségei
Az adatkezelés idétartama: < A rendezvények lebonyolitasat kovetéen 2 hénap -
Etelallergira vonatkoz6 adatokat a rendezvény utdn nem taroljuk

Adatok gytijtésének forrasa(i): érintettektdl

Adatok cimzettje(i), adattovabbitas: a X. pontban meghatarozott adatfeldolgozok felé
Adatkezel6(k): Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola és képviseletiikben és
megbizasukban eljar6 maganszemélyek

Adattarolas helye: Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola székhelyén sajat
tulajdont szervereken. Sajat fejlesztésti taborszervezd ,,admin” feliilet mogott 1évo, sajat
telephelyen kezelt MySQL adatbazosokban. Az egyes személyes adatokhoz valé hozzaférési

jogosultsagot jelen szabalyzat mellékeltét képez6 tablazatok tartalmazzak.

Feliigyeletet ellatoé érintettek személyes adatai

Adatok kezelésének célja(i): az iskola kiilonb6z6 ifjusagi szolgalataiban résztvevd
gyermekek feliigyeletét ellat6 személyek adatainak kezelése

Adatok tarolasanak jogalapja(i):

« érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja]

* 16 éven aluliak esetén a sziil6 hozzajarulasa [GDPR 8. cikk (1) bekezdés]



A kezelt adatok tipusa: név, és egyéb kapcsolatfelvételi elérhet6ségek

Az adatkezelés idotartama: hozzjarulas visszavondasaig

Adatok gyiijtésének forrasa(i): az érintett adja meg

Adatok cimzettje(i), adattovabbitas: a X. pontban meghatarozott adatfeldolgozok felé
Adatkezel6(k): Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola és képviseletiikben és
megbizasukban eljar6 maganszemélyek

Adattarolas helye: Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola székhelyén sajat

tulajdont szervereken.

Elektronikus és postai levelezés soran megismert személyes adatok
Adatok kezelésének célja(i): Az érintett kapcsolatot felvevik kéréseinek teljesitése céljabol
az iskolahoz kapcsolédoan a bejovo emaileket és postai leveleket rogzitjiik, illetve postai levél

esetén elektronikusan is taroljuk.

Adatok tarolasanak jogalapja(i): * Elektronikus levelezés esetén az érintett hozzajarulasa.
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja]

* Postai kiildemény esetén jogos érdekiink a kiildemények tarolasa [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja]

A kezelt adatok tipusa:

* Név, telefonszam, email cim, postacim: kapcsolattartas céljabol
Az adatkezelés idotartama: Hozzajarulds visszavonasaig taroljuk.

Adatok gyiijtésének forrasa(i): Erintett adja meg

Adatkezelok: « Magyar Posta, mint adatfeldolgoz6 a postai kiildemények kézbesitése
céljabol

« Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altaldnos Iskola alkalmazottai (titkdrsdg), mint
adatfeldolgoz6 a postai kiildeményeket az iskolan beliil tovabbit6 szervezetként

Adattarolas helye: * Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola székhelyén sajéat
tulajdont szervereken.

. Papirt alapon esetlegesen magneskartyaval zart helyiségekben.
» Sajat fejlesztési rendszerben, ill. MS SharePoint rendszer mogott 1évé MS SQL
adatbazisokban. Az egyes személyes adatokhoz val6 hozzaférési jogosultsagot jelen

szabalyzat mellékeltét képezd tablazatok tartalmazzak.



Adatok cimzettje(i), adattovabbitas: a X. pontban meghatarozott adatfeldolgozék felé

(3) Egyéb, iskolai rendezvényeket kdzvetleniil tamogaté szolgalatok

A kezelt adatok:

Kozosségi szolgalatban résztvevok személyes adatai

Adatok kezelésének célja(i): A koOzosségi szolgalat szervezéséhez és igazolasahoz
szitkséges adatok kezelésének célja a jogszabalyi el6irasoknak valo megfelelés.
Adatok tarolasanak jogalapja(i): Jogi kotelezettség [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja], [2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol 6.8 (4) A nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VILL 31.) EMMI rendelet 133.8(1)]

A kezelt adatok tipusa: neve, telefonszama, email cime, fényképe és a kozosségi szolgalat
adminisztraciéjahoz sziikséges egyéb személyes adatok

Az adatkezelés id6tartama: 5 évig

Adatok gyiijtésének forrasa(i): érintett adja meg

Adatok cimzettje(i), adattovabbitas: a X. pontban meghatarozott adatfeldolgozok felé
Adatkezel6(k): * Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altaldnos Iskola, illetve szolgélatot
végzd maganszemeélyek. (ha van ilyen)

» K6z6s adatkezel6k vagyunk azon oktatasi intézményekkel, amelyek tanul6i nalunk végzik a
kozosségi szolgalatukat.

Adattarolas helye: Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola székhelyén sajat

tulajdonu szervereken.

Iskola tertiletére belépo6 személyek személyes adatai

Adatok kezelésének célja(i): iskolai rendezvények biztonsagos lebonyolitasa, az iskola
hazirendjének val6 megfelelés,

Adatok tarolasanak jogalapja(i): Jogos érdek [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja]

A kezelt adatok tipusa: képmas, egyes esetekben pl. biztonsagi kockazatnal: név és
telefonszam

Az adatkezelés idotartama: képmas esetén 72 ora, tobbi esetben a rendezvény befejezése,
egyéb esetben a rendezvény befejezését kdvetd 1 hét

Adatok gyiijtésének forrasa(i): érintett



Adatok cimzettje(i), adattovabbitas: ¢ rendezvény biztonsagi szolgalatat biztosit6 Budapest
XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola alkalmazottai, mint adatfeldolgoz6

* a X. fejezetben ismertetett adatfeldolgozok

Adatkezel6(k): Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola

Adattarolas helye: Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altaldnos Iskola altal kezelt vide6
rogzit6 szerver

(4) Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola foglalkoztatottak és tanul6k

A kezelt adatok:

Adatok kezelésének célja(i): < Oktatas szervezése és adminisztracioja

* Munkaviszonybdl ad6do adatkezelés,

* Tanulo6iviszonybo6l ad6do adatkezelés,

Adatok tarolasanak jogalapja(i): ¢ Szerz6dés (munka, megbizasi, tanul6i) [GDPR 6. cikk

(1) bekezdés b) pontja] 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol;

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrol szo6l6 térvény
végrehajtasarol 1992. évi XXXIII. toérvény a kozalkalmazottak jogallasarél 20/2012. (VIIL.
31.) EMMI rendelet a nevelési- oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol
» érintett hozzajarulasa, 16 éven aluliak esetében sziil6i hozzajarulas [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja] [GDPR 8. cikk (1) (2) bekezdés]

» Jogi kotelezettség [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja]

A kezelt adatok tipusa: ¢ foglalkoztatashoz sziikséges, szerz6dések teljesitéséhez sziikséges
személyes adatok

« tanulok személyes adatai
» Kiilonleges személyes adatok ételallergia: az étkeztetés lebonyolitasara,

* 16 éven aluliak esetén kezelt egyéb adatok: apa, anya neve és elérhetdségei, emailcim,

Az adatkezelés idétartama: nincs eléviilés

Adatok gyiijtésének forrasa(i): érintett adja meg, 16 éven aluliak esetében a sziil6k
adatkozlése

Adatok cimzettje(i), adattovabbitas: a X. pontban meghatarozott adatfeldolgozdk felé
Adatkezel6(k): Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola

Adattarolas helye: Budapest XXI. Keriileti Méra Ferenc Altalanos Iskola kézpontjaban levé

szamitogépeken, és papir alapon zarhato6 szekrényben



Budapest, 2019. januar 7.
Mikus Judit

intézményvezeto



